
FITXA RECOLLIDA DADES D’OFERTA DE FEINA
Data: 

Via de procedència 

Visita 
prospecció 

Informació d’empreses 
usuàries del Servei 

Altres serveis 
municipals 

A través de 
web 

Publicitat del 
Servei 

Empresa usuària del 
Servei 

Altres serveis 
locals d’ocupació 

DADES DE L’EMPRESA 

Empresa 

Nom 
empresa 

CIF 

Adreça Municipi C.P.

Sector 
activitat 

web 

Dades de la persona de contacte 

Persona de 
contacte 

Càrrec que 
ocupa 

E-mail Telèfon 

CARACTERÍSTIQUES DE L’OFERTA 

Nom de 
l’ocupació 

Número 
llocs de 
treball 

Categoria 
professional 

FUNCIONS 

Esforç físic Atenció al públic 

Adreça del 
lloc de 
feina: 

REQUISITS DE LA PERSONA CANDIDATA 

FO
R

M
A

C
IÓ

 

F. REGLADA O CERTIFICAT PROFESSIONALITAT

□ ESO o equivalent
□ Cicle Formatiu de Grau Mitjà (CFGM) o FPI. Especialitat
□ Cicle Formatiu de Grau Superior (CFGS) o FPII. Especialitat
□ Batxillerat
□ Estudis universitaris. Nivell i especialitat
□ Certificat de Professionalitat. Especialitat



FO
R

M
A

C
IÓ

 

F. ESPECIALITZADA (Cursos i carnets professionals necessaris per al desenvolupament del lloc de
treball)

C
O

M
P

ET
ÈN

C
IE

S 

LINGÜÍSTIQUES  
Nivell segons marc europeu (marqueu amb una X)

A1 
(Bàsic) 

A2 
(Bàsic) 

B1 
(Mig) 

B2 
(Mig) 

C1 
(alt) 

C2 
(alt) 

Castellà 

Català 

Anglès 

Altres: 

DIGITALS  

Nivell: 1 bàsic – 2 mitjà – 3 alt; 4 professional (marqueu amb una X)

1 2 3 4 

Word 

Excel 

Altres 

TRANSVERSALS (marqueu per ordre de prioritat màxim 5 competències rellevants per al lloc de 
treball) 

Treball en equip Orientació al 
client 

Gestió de l’estrès Autocontrol 

Resolució de conflictes Preocupació per 
l’ordre i la qualitat 

Pensament analític Autoconfiança 

Iniciativa Negociació Compromís Empatia 

Lideratge Polivalència Habilitats comunicatives Creativitat 

Orientació a 
l’assoliment 

Tolerància a la 
frustració 

Predisposició a 
l’aprenentatge 

TÈCNIQUES (coneixements específics necessaris per desenvolupar el lloc de treball) 

P
ER

M
IS

O
S 

D
E 

C
O

N
D

U
IR

 

SI NO Vehicle propi 

A SI      □ 

B NO   □ 

C 

D 

Altres: 



EX
P

ER
IÈ

N
C

IA
 

EXPERIÈNCIA REQUERIDA 

SI Més de 3 mesos 

NO Més de 6 mesos 

Més de 12 mesos 

CONDICIONS LABORALS 

C
O

N
TR

A
C

TE
 

Jornada Completa □    Parcial □ 
Torns rotatius □ 

Horari Dilluns a divendres □ 
Caps de setmana □ 
Horari específic  

Tipus Indefinit □      Temporal □     Substitució  
Persones amb certificat de discapacitat  

Durada Mesos 
Prorrogable SI □  NO □ 

Salari   Bruts mensuals x  pagues 

Altres conceptes 

Data 
incorporació 

A
LT

R
ES

 Municipi lloc de 
treball 

Observacions 
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